
 

 
 
 
 
 
 

 

[Número del Proceso de Contratación] 
 

ANEXO 2 - FICHA TÉCNICA  
 
 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]   
[Dirección de la entidad]  
[Ciudad]   
  
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante 
el “Proceso de contratación”. 
 
Objeto:  [Incluir el objeto contractual]. 
 
En mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del 
Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el 
“Proponente”, presento ofrecimiento bajo la gravedad de juramentó el cumplimiento las siguientes 
especificaciones técnicas para la ejecución del contrato: 
 
La aceptación del presente documento se complementa con la información técnica relacionada en los 
siguientes documentos: 
 
 

1. FICHA TÉCNICA 
 

ITEM  NOMBRE O DESCRIPCIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA  
CANTIDAD 

1 
PUESTO DE TRABAJO MESA Y SILLA PARA PRACTICA 
DOCENTES (MANUAL MIN EDUCACION) Ver anexo: 
FICHA TÉCNICA PUESTOS DE TRABAJO DOCENTES 

unidad   100 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 

Las especificaciones técnicas de los elementos objeto de la adquisición constan en los archivos 
adjuntos que fueron remitidos y forman parte integral de este requerimiento y serán aplicables en 
cuanto a las características de los bienes. 
 

● Manual de Dotaciones – Ministerio de Educación Nacional (Ver anexo No 1) 
● Especificación técnica para la SILLA PUESTO DE TRABAJO DOCENTE (Ver anexo No 2) 
● Especificación técnica para la MESA PUESTO DOCENTE (Ver anexo No 3) 

 
NOTA 1: Los anexos Nos. 2 y 3 son documentos que se encuentra en el Manual de Dotaciones – 
Ministerio de Educación Nacional, capítulo denominado “2. Aulas Básicas”, de los cuales no pueden 
existir modificaciones, forman parte del presente documento y deben ser leídos y cumplidos 
íntegramente por el contratista seleccionado.  
 
NOTA 2: Los anexos Nos. 2 y 3 son documentos que se encuentra en el Manual de Dotaciones – 
Ministerio de Educación Nacional, capítulo denominado “2. Aulas Básicas”, hacen mención a 
requisitos que debe cumplir el oferente y/o proponente en cuanto a las especificaciones técnicas; se 
aclara que, los requisitos de capacidad jurídica y técnica serán aquellos que en forma autónoma 
establezca el municipio en su proceso de selección. 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 

2. CERTIFICACIÓN DE MADERA 
 
Con el fin de que se garantice el uso de madera de manera legal, el proponente deberá allegar 
certificación de madera en los siguientes términos 
 

● Si el proponente tiene la condición de empresa forestal de madera, deberá allegar junto con 
su oferta la certificación o autorización de la autoridad competente en la que se demuestre 
dicha condición. La habilitación o autorización debe encontrarse vigente.  

 
● Si el proponente no tiene la condición de empresa forestal de madera, deberá allegar copia 

del convenio o certificación de acuerdo comercial con una empresa forestal de madera, la 
cual, debe contar con certificación o autorización de la autoridad competente y debe 
encontrarse vigente. Si el proveedor de la madera del proponente es un distribuidor, el 
Proponente debe anexar el convenio o certificación acuerdo comercial entre el distribuidor y 
la empresa forestal de la madera. Adicionalmente el Proponente debe presentar la 
certificación de la empresa forestal con la que trabaja su distribuidor, nacional o extranjera, 
según sea el caso, acompañada de la certificación o autorización de la autoridad competente 
en la que se demuestre dicha condición de empresa forestal de madera.  

 
● Si el Proponente tiene convenio con una empresa forestal extranjera debe contar con la 

autorización de importación emitida por la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales -
ANLA-, de conformidad con lo dispuesto por la Resolución 1367 de 2000 expedida por el 
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible y los requisitos que establece la guía para 
exportar e importar productos maderables y no maderables en Colombia. Así mismo deberá 
presentar el Certificado Fitosanitario para Nacionalización (CFN) expedido por el Instituto 
Colombiano Agropecuario (ICA) (Resolución 1558 de 2010 del ICA o aquella que la modifique, 
derogue o sustituya). 

 
3. GESTIÓN INTEGRAL DE LOS RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL (RME)  
 

El proponente deberá acreditar que cumple con las normas ambientales relacionadas con la gestión 
y disposición final de residuos de manejo especial como la madera. Para acreditar el presente 
requisito se deberá allegar cualquiera de los siguientes documentos:  
  
(i) El proponente deberá tener y aportar la autorización por la autoridad ambiental competente, en la 
que se certifique la autorización para la gestión, manejo y disposición final de los residuos de manejo 
especial, para ello, deberá aportar la autorización por la autoridad ambiental competente, en la que 
se certifique la autorización para la gestión, manejo y disposición final de los residuos de manejo 
especial, las autorizaciones ambientales deben encontrarse vigente, o;  
 
(ii) El proponente podrá aportar contrato debidamente suscrito con un gestor ambiental o con varios 
gestores ambientales autorizados por la entidad ambiental competente para la gestión, manejo y 
disposición final de los residuos de manejo especial, según normatividad vigente del Ministerio de 
Medio Ambiente. Se deberá allegar copia del contrato suscrito con el gestor ambiental el cual debe 
encontrarse vigente, junto con la copia de la autorización ambiental del gestor ambiental con quien se 
tiene suscrito el contrato. 
 
 
PARA DESARROLLAR EL OBJETO DEL CONTRATO Y DAR CUMPLIMIENTO AL MISMO, EL 
CONTRATISTA SE COMPROMETE A: 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: 
 

1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 
definidas en el Contrato, y sus Pliegos de Condiciones. 



 

 
 
 
 
 
 

 

2. Hacer la entrega de los bienes muebles, equipos y elementos que se relacionan en la ficha 
técnica de acuerdo con las especificaciones. 

3. Responder por la buena calidad de los bienes suministrados. 
4. En caso de que exista insatisfacción por los bienes suministrados, realizara el cambio o ajuste 

de estos   durante el tiempo de ejecución del contrato. 
5. Realizar la limpieza, ajuste y recoger los residuos que se generen el suministro e instalación 

del mobiliario. 
6. El contratista estará en la capacidad de entregar los bienes en buena calidad y garantizar el 

perfecto estado de funcionamiento de los ítems contratados. 
7. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad  
8. a los parámetros establecidos en las fichas técnicas establecidas para el contrato, en los 

plazos, condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas las 
cuales hacen parte vinculante del contrato.  

9. Disponer de la capacidad técnica, logística, humana y operativa para el suministro e 
instalación de acuerdo con lo presentado en la oferta. 

10. El contratista conforme a su propuesta asumirá todos los gastos de personal, administrativos, 
transporte y demás para el cumplimiento del objeto de contrato. 

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones en la 
ejecución del contrato. 

12. Establecer un sistema de comunicación permanente con el Supervisor y el Municipio, con el 
fin de garantizar la correcta ejecución del contrato. En tal sentido, se debe establecer 
comunicación por cualquier medio disponible (correo electrónico, celular, video llamada, etc.), 
para evidenciar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de la solicitud del 
mantenimiento del mobiliario. 

13. Acatar los lineamientos, observaciones, requerimientos y demás que sean inherentes al 
desarrollo del contrato y le imparta El Municipio, por intermedio del funcionario encargado 
de la supervisión de contrato. 

14. Presentar factura detallando los servicios entregados conforme el objeto contractual y las 
especificaciones técnicas en pesos colombianos, incluyendo los impuestos a que haya lugar. 
Anexando Informe de cada una de las actividades desarrolladas incluyendo registro 
fotográfico de las actividades. 

15. Salvaguardar la información confidencial que obtengan en desarrollo de sus actividades. 
16. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le 

sean imputables. 
17. Remplazar los productos que resulten defectuosos o de mala calidad. Deberá restituir a su 

costa, los elementos defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los 
requeridos. 

18. Dar cumplimiento, a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud pensión y 
riesgos laborales) evidenciando la cotización del nivel de riesgo acorde a la actividad 
desarrollada; así como dar cumplimiento al SG-SST (sistema de gestión de seguridad y salud 
en el trabajo) y demás normas aplicables y presentar los documentos respectivos que así lo 
acrediten, al momento que sean solicitados, durante la ejecución contractual. 

19. El contratista durante la ejecución del contrato debe adelantar la gestión adecuada de los 
residuos que genere cumpliendo con los lineamientos estipulados en la normatividad 
ambiental colombiana vigente. 

20. Entregar fichas técnicas de los productos suministrados. 
21. Mantener indemne al Municipio por las reclamaciones que se deriven con ocasión a la 

ejecución contractual. 
22. Las demás que se deriven de la ejecución del presente contrato. 
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Aulas básicas

SILLA PUESTO DE TRABAJO DOCENTE
DESCRIPCIÓN Y USO

Silla destinada al puesto de trabajo docente en aulas de clase. Cada una está acompañada por una (1) mesa docente.

DESCRIPCIÓN TÉCNICA

PARTE MATERIAL ESPECIFICACIÓN ACABADO CANTIDAD

Patas Acero
Tubo cold rolled redondo de 7/8” de 
diámetro, espesor de pared de 1,5 mm 
mínimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo horneable para aplicación 
electrostática tipo epoxi poliéster color gris 
claro gofrado

2

Asiento-Es-
paldar

Acero
Tubo cold rolled redondo de 7/8” de 
diámetro, espesor de pared de 1,5 mm 
mínimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo horneable para aplicación 
electrostática tipo epoxi poliéster color gris 
claro gofrado

1

Amarres Acero
Tubo cold rolled redondo de 1/2” de 
diámetro, espesor de pared 1,2 mm mí-
nimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo horneable para aplicación 
electrostática tipo epoxi poliéster color gris 
claro gofrado

3

Asiento
Polipropileno 
Copolimero

Polipropileno inyectado de alto impac-
to con aditivo filtro UV

Superficie microtexturizada color naranja 1

Espaldar
Polipropileno 
Copolimero

Polipropileno inyectado de alto impac-
to con aditivo filtro UV

Superficie microtexturizada color naranja 1

Tapones Polipropileno
Tapón de polipropileno inyectado se-
miesférico interno con nervaduras para 
las patas 

Color negro 4 o 6

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS
Debe ser apilable en 10 unidades como mínimo.

Los componentes plásticos deben ser producidos en material 100% original certificado.

Los módulos del asiento espaldar deben estar construidos con superficies de doble curvatura que se ajusten a la antropometría del cuerpo humano en la 
posición sedente.

El apoyo de la pata posterior de la silla debe estar retrocedido del punto máximo de la proyección del espaldar.

La estructura de las patas debe ser independiente a la estructura del asiento-espaldar.

La estructura de las patas debe tener  amarre frontal, posterior y debajo de la superficie de la silla unidos con soladura tipo MIG de cordón continuo.

El punto máximo de altura de las patas debe sobresalir 40 mm.

La estructura del espaldar debe estar hecha de una sola pieza de tubo figurado.

La estructura del espaldar debe tener un amarre que permita reforzar la base del asiento.

Los extremos de la estructura del espaldar deben permitir insertar el espaldar plástico  ajustado fuertemente.

La unión entre la estructura de las patas y la del asiento- espaldar debe ser con soldadura tipo MIG en ocho puntos por unión (4 superiores- 4 inferiores).

El espaldar debe fijarse a la estructura metálica por medio de cuatro (4) remaches pop o tornillos con tuerca y huasa de compresión.

El asiento debe tener pestanas internas que permitan la fijación a la estructura metálica u otro método que lo supere.

El asiento debe fijarse a la estructura por medio de (4) cuatro remaches pop tornillos con tuerca y huasa de compresión.

Si las uniones son por medio de tuerca y tornillo. La tuerca  debe ser de seguridad y debe adicionarse traba química en el momento de ensamblaje a cada 
una de las tuercas.

La estructura del espaldar y el asiento deben seguir las curvas anatómicas resaltando el apoyo lumbar.

La silla debe soportar una carga estática de 150 kg verticales sobre su superficie, sin que presente deformación alguna en su superficie o estructura.

La silla debe soportar una carga dinámica de 150 kg al ser arrastrada lateralmente,  sin que presente deformación alguna en su superficie o estructura 
tirada con una cuerda desde sus patas en su lado más largo en una distancia de 2 metros.

Todos los perfiles metálicos deben tener tapones.

En ninguna parte del mueble deben presentarse ni filos, ni puntas que representen un riesgo en el uso.

DIMENSIONES

DESCRIPCIÓN DIMENSIÓN (mm) TOLERANCIA

Altura del plano del asien-
to desde el piso en su punto 
mas alto 

440 5 mm +/-

Profundidad del asiento 400 5 mm +/-

Ancho del asiento 340 - 420 N/A

Ancho del espaldar 340 - 420 N/A

Altura del espaldar 240 - 320 N/A

Altura del punto medio del es-
paldar desde el piso

676 5 mm +/-

Radio de curvatura del espal-
dar

600 mínimo N/A

inclinación del asiento res-
pecto a la horizontal

0° a 3° 1 º +/-

Angulo del plano del asiento 
con el espaldar

100° a 103° 2 º +/-
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VISTAS PRINCIPALES -  PERSPECTIVA COTA
mm

FECHA
30 - 08 - 2015

PLANO
1 / 1

REPÚBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL

VICEMINISTERIO DE EDUCACIÓN

 PREESCOLAR BÁSICA Y MEDIA

DIRECCIÓN DE COBERTURA

SUBDIRECCIÓN DE ACCESO

MANUAL DE DOTACIONES
 ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PÚBLICO S

COMPONENTE DOTACIÓN:  MOBILIARIO

ESPACIO: AULAS BÁSICAS - AULAS ESPECIALIZADAS

ÍTEM: SILLA PUESTO DE TRABAJO DOCENTE
CANTIDAD X JUEGO: 1

JUEGO:  UNA (1) MESA DE TRABAJO DOCENTE
UNA (1) SILLA

SILLA PUESTO DE TRABAJO DOCENTE
COMPONENTE MATERIAL CANTIDAD

1  Estructura Patas
Tubería Acero Espesor 1,5 mm Sección

Circular Ø 7/8"
1

2
Estructura Asiento

Espaldar
Tubería Acero Espesor 1,5 mm Sección

Circular Ø 7/8"
1

3 Amarres
Tubería Acero Espesor 1,2 mm Sección

Circular Ø 1
2"

3

4 Módulo Asiento Polipropileno copolimero de alto impacto 1

5 Módulo Espaldar Polipropileno copolimero de alto impacto 1

6 Sistema de unión Polipropileno copolimero de alto impacto 4

7 Tapones Polipropileno 4

440

400

340 - 420

R600 mínimo

100° - 103°

0°- 3°

240 - 320

7

TAPÓN INTERNO
CON NERVADURAS

1

2

3

4

5

6

676
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Aulas básicas

MESA PUESTO DOCENTE
DESCRIPCIÓN Y USO

Mesa destinadas al trabajo de docentes  en aulas básicas y especializadas, cada una está acompañada de una (1) silla. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA

PARTE MATERIAL ESPECIFICACIÓN ACABADO CANTIDAD

Patas Acero
Tubo cold rolled sección redonda de 1 
1/2” de diámetro, espesor de pared de 
1,2 mm mínimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

4

Chambrana Acero
Tubo cold rolled sección cuadrada de 
1”,espesor de pared de 1,2 mm mínimo.
(Sin pintura)

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

5

Refuerzo Es-
tructural

Acero
Tubo cold rolled sección rectangular de 
12,5 x 25 mm, espesor de pared de 1,2 
mm mínimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

5

Platinas de 
sujeción

Acero Platina 1” espesor nominal  1/8” 
Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

6

Superficie Madera Contrachapada de 14 mm

Laminado decorativo melamínico de alta pre-
sión espesor de pared 1 mm en la cara tono 
gris humo y balance laminado melamínico de 
alta presión  espesor de pared mínimo 0,6 mm. 
Canto en sellador y laca catalizada al acido 
transparente

1

Faldón Acero
Lámina plegada espesor de pared 1,2 
mm

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

1

Refuerzo fal-
dón 

Acero
Tubo cold rolled sección rectangular de 
12,5 x 25 mm, espesor de pared de 1,2 
mm mínimo. (Sin pintura)

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

1

Entrepaño Acero
Lámina plegada espesor de pared 1,2 
mm

Pintura en polvo para aplicación electrostática 
tipo epoxi poliéster color gris claro gofrado

1

Tornillos Acero
Tornillo autoperforante cabeza avella-
nada estrella de 1/4” 

Pavonado 6

Tapones Polipropileno
Tapón de polipropileno inyectado  inter-
no con nervaduras para las patas

Color negro micro texturizado 4

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS

Debe ser apilable en 4 unidades como mínimo.

El entrepaño y faldón  debe tener pliegues estructurales  en sus cuatro caras.

La superficie de madera no debe presentar alabeos u ondas en su cara de trabajo.

La unión entre la superficie y la estructura debe ser por medio de tornillos autoperforantes.

Para conformar la estructura la unión soldada debe ser chambrana-pata y no chambrana-chambrana.

La estructura (chambrana) debe tener platinas de sujeción soldadas internas, que permitan el ajuste de la superficie con los tornillos.

Soldadura tipo MIG de cordón continuo para las uniones de la estructura metálica.

Debe soportar hasta 150 kg en su superficie, sin que presente deformación alguna en su superficie o estructura.

Debe resistir arrastre lateral con una carga de 150 kg sin que presente deformación alguna en su superficie o estructura  tirada con una cuerda 
desde sus patas en su lado mas largo en una distancia de 2 metros.

En ninguna parte del mueble deben existir filos y/o puntas que representen riesgo en el uso.

DIMENSIONES

DESCRIPCIÓN DIMENSIÓN (mm) TOLERANCIA

Altura de la mesa 760 5 mm +/-

Ancho de la superficie 1.196 5 mm +/-

Altura del espacio para miem-
bros inferiores

627 5 mm +/-

Profundidad  de la superficie 587 5 mm +/-

Altura del Faldón  con el re-
fuerzo

213 5 mm +/-

Altura Borde inferior del Fal-
dón desde el piso 

414 5 mm +/-



Ministerio de Educación Nacional

16

V
IS

T
A

S
 P

R
IN

C
IP

A
LE

S
 -  P

E
R

S
P

E
C

T
IV

A
C

O
T

A
m

m

F
E

C
H

A
04 - 09 - 2015

P
LA

N
O

1 / 1

R
E

P
Ú

B
LIC

A
 D

E
 C

O
LO

M
B

IA
M

IN
IS

T
E

R
IO

 D
E

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 N
A

C
IO

N
A

L
V

IC
E

M
IN

IS
T

E
R

IO
 D

E
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N

 P
R

E
E

S
C

O
LA

R
 B

Á
S

IC
A

 Y
 M

E
D

IA

D
IR

E
C

C
IÓ

N
 D

E
 C

O
B

E
R

T
U

R
A

S
U

B
D

IR
E

C
C

IÓ
N

 D
E

 A
C

C
E

S
O

M
A

N
U

A
L D

E
 D

O
T

A
C

IO
N

E
S

 E
S

T
A

B
LE

C
IM

IE
N

T
O

S
 E

D
U

C
A

T
IV

O
S

 P
Ú

B
LIC

O
S

C
O

M
P

O
N

E
N

T
E

 D
O

T
A

C
IÓ

N
:  M

O
B

ILIA
R

IO

E
S

P
A

C
IO

: A
U

LA
S

  - P
U

E
S

T
O

 D
E

 T
R

A
B

A
JO

 D
O

C
E

N
T

E

ÍT
E

M
: M

E
S

A
C

A
N

T
ID

A
D

 X
 JU

E
G

O
: 1

JU
E

G
O

: U
N

A
 (1) M

E
S

A
U

N
A

 (1) S
ILLA M

E
S

A
 D

O
C

E
N

T
E

C
O

M
P

O
N

E
N

T
E

M
A

T
E

R
IA

L
C

A
N

T
ID

A
D

1
P

atas
A

cero Ø
 1

1
2 " E

spesor 1,2 m
m

4

2
C

ham
brana

A
cero   1" X

 1" E
spesor 1,2 m

m
5

3
R

efuerzo
E

structural
A

cero 1" X
1

2 " E
spesor 1,2 m

m
5

4
P

latinas de
S

ujeción
A

cero P
latina 1" E

spesor
1

8 "
6

5
S

uperficie
M

adera C
ontrachapada 15 m

m
Lam

inado y B
alance

1

6
F

aldón
A

cero Lám
ina P

legada E
spesor

1,2 m
m

1

7
R

efuerzo F
aldón

A
cero 1" X

1
2 " E

spesor 1,2 m
m

1

8
E

ntrepaño
A

cero Lám
ina P

legada E
spesor

1,2 m
m

1

9
T

apones
P

olipropileno Inyectado
4

1196

587

R
50

15

760

80

627

822

1082

352

414

213

108°

72°

587
1

2

3

4

5

6

7

8

9

T
A

P
Ó

N
 IN

T
E

R
N

O
C

O
N

 N
E

R
V

A
D

U
R

A
S

450
450

360
360

R
1624

294 457

133

R
50



 

 
 
 
 
 
 
 

Como Proponente manifiesto que he leído y acepto bajo gravedad de juramento las condiciones y 
especificaciones establecidas en la presente ficha técnica, pliego de condiciones, estudios previos y 
demás documentos que hacen parte del proceso de la referencia. 
 
 
 
Atentamente, 
  
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C.    _____________________ de _______________ 
Dirección de correo  _______________________________________ 
Correo electrónico     _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
 

__________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 

 
 


	bb519afb06997d2234125a5d3b0975a3d5977f0316a2a98aacaafb0e6ce52d70.pdf
	Microsoft Word - ANEXO 2 - FICHA TECNICA
	09313e7b6af69d13eac5675da36c36abd40353ea414e1ea3ba4f4acbc25d782c.pdf
	Microsoft Word - ANEXO 2 - FICHA TECNICA

